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Prije potpisivanja svi bi trebali u Adobe Reader programu provjeriti, ako vec nisu, da li je format
potpisa napredan, inae pravno gledano, potpis ne moze biti kvalificiran, a Sto je zahtjev iz naseg
Pravilnika o postupcima certificiranja.

Ako potpis nije kvalificiran, zahtjev nije prihvatljiv putem elektronicke poste.

To se provjeri i ako treba postavi tako da se otvori Edit -> Preferences -> Signatures -> Creation and
Appearance i klikne na tipku ,,More” te u polju ,Default Signing format” postavi, ako ve¢ nije,
vrijednost ,,CAdES-Equivalent” iz padajuéeg izbora.

Pocetni format izrade potpisa u Adobe Reader i Acrobat je PKCS#7-Detached, $to nije napredan
format kako zahtjeva EU i HR regulativa (elDAS uredba EU 910/2014) za kreiranje kvalificiranog
elektronickog potpisa koji je izjednacen s vlastoruénim.

Potpisivanje dokumenta:

1. Na alatnoj traci odabire se opcija , Tools”
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2. Uizborniku alata odabire se alat ,Certificates”
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3. U traci alata odabire se opcija ,,Digitally Sign“
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4. Nakon odabira navedene opcije, pojavljuju se upute za crtanje okvira potpisa. Nakon potvrde
uputa potrebno je postupiti na nacin koji je u toj uputi opisan.



5. Kada je okvir potpisa ocrtan otvara se prozor za odabir certifikata. Potrebno je odabrati
potpisni certifikat. Za razlikovanje potpisnog certifikata od identifikacijskog potrebno je
pogledati detalje certifikata:

Sign with a Digital ID x

Choose the Digital ID that you want to use for signing:
o (¢ I indovws Digital ID) View Details
Issued by: KIDCA, Expires:
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6. Potpisni certifikat se prepoznaje po tome $to u polju ,,Intended usage:“ stoji ,,Non-

repudiation”
Mon-Repudiation ‘

E This certificate is Cualified according to EU Regulation
910/2014 Annex |

Intended usage:

The private key related to this certificate resides in a
Qualified Signature Creation Device (Q5CD)

7. Zatim se odabire opcija ,,Sign“, nakon ¢ega je potrebno odabrati lokaciju spremanja
dokumenta. Ukoliko Zelite sacuvati i verziju dokumenta bez potpisa potrebno je promijeniti
naziv dokumenta ili lokaciju spremanja dokumenta. U protivnom ¢ée potpisani dokument
izbrisati verziju bez potpisa.

8. Kada je odabrana lokacija spremanja dokumenta otvara se prozor za unos potpisnog PIN-a

Windows Security =

Smart Card

Please enter your digital signature PIN.

Click here for more information

oK Cancel

9. Nakon potvrde unosa PIN-a dokument je potpisan.



NAPOMENA: Ako korisnik potpisuje dokument na MacOS operativhom sustavu, koraci 7 i 8 dogoditi
¢e se obrnutim redoslijedom: prvo se upisuje potpisni PIN a zatim odabire lokacija spremanija.



